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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Tatabinyai Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Intézmény, Adatkezels vagy ,,Mi”) belsé
adatkezelési folyamatai jogszer(iségének és az érintettek jogainak biztositasa céljabdl az alibbi
adatvédelmi tajékoztatét alkotja.

Adatkezelé megnevezése: Tatabanyai Szakképzési Centtum

Adatkezel6 székhelye: 2800 Tatabanya, Fég tér 4.

Adatkezeld levelezési cime: 2800 Tatabanya, Dézsa Gy. u. 58.

Adatkezel§ elektronikus cime: titkarsag@tszc.hu

Adatkezel képviselSje: Schmidt Csaba kancelldr, Pakozdi Szabolcs f6igazgato
Adatvédelmi tisztviseld: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Tajékoztatjuk a tanuléinkat és torvényes képviselSiket (tovabbiakban egyiittesen: érintett, tanuld),
hogy Intézménylink a személyes adatok kezelését a vonatkozé jogszabalyok, igy elsGsorban az
alabbiak tiszteletben tartisival végzi:

- az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az eurGpai parlament és a tanics (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlisardl, valamint a
95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil helyezésérsl sz6lé 2016/679. szami trendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nktv.),

- a nevelési-oktatisi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznilatardl
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- aszakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX. torvény (a tovibbiakban: Szkt.),

- a szakképzéstdl sz0l6 torvény végrehajtisirdl sz0l6 12/2020. (IL 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szakképzési Vhr.),

- az oktatasi nyilvantartisrdl sz616 2018, évi LXXXIX. totvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- afelnbttképzéstdl sz616 2013. évi LXXVIL. t6tvény (a tovibbiakban: FelnSttképzési tv.).

tiszteletben tartisa mellett végzi.

Intézménylink 2 személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megSrzése érdekében megtesz
minden, az adattirolishoz, adatkezeléshez kapcsolédé informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést el8segitS technikai és szervezési intézkedést.

sokokokok
1L EGYES ADATKEZELESI CELOK
1. Felvételi eljaras lebonyolitisa
Intézménylink szakképzési feladatok ellitasira létrehozott intézmény, melynek tevékenysége sorin
jogszabdly alapjan kezeli az ehhez sziikséges személyes adatokat. E kotelezd adatkezelés

elengedhetetlen az intézmény jogszeri mikodéséhez és a jogszabalyokban meghatirozott
szakképzési célok megvaldosulisinak biztositisihoz.



A felvételi eljirds a tanuldi jogviszony létrejottét elGsegits, azt megel6zé jogilag szabalyozott
folyamat. A kozépfoki felvételi eljarast az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) altal mkodtetett
kozépfoka felvételi eljaris informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a
felvételi eljarasban részt vevd tanuldk adatainak kezelésére hozott létre a jogalkotd'.

A KIFIR-ben rogzitett adatok tekintetében az OH az adatkezel6, Intézményiink azon adatok
tekintetében vilik adatkezel6vé, amelyekhez az OH hozzaférést biztosit szaméra®, figyelemmel arra,
hogy a felvételrol sz6l6 dontést Intézményiink hozza meg.

Adatkezelés célja

Intézményiink célja a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaras megszervezése és jogszerii
lebonyolitisa, melyhez a jogszabailyokban meghatarozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfok felvételi eljaris megszetvezéséhez szitkséges adatok nyilvantartisa az alabbi személyes
adatokat tartalmazza®:

a) a tanuld altalinos iskolijanak OM azonositdja, neve, székhelyének cime;

b) a koézponti irasbeli vizsgat szervezs intézmény (feladatellatasi hely) neve, cime;

c) a tanuld oktatisi azonosit6 szama;

d) a tanuld, torvényes képviseld telefonszama;

€) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszama,

f) a tanulé sajitos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulisi és magatartasi nehézségére
vonatkozo adat;

g) a tanul6 évfolyama;

h) a tanulo jelentkezései;

i) atanuld tanulminyi eredményei a jelentkezés tipusatél fiiggden (1-8. évfolyam);

j) akozponti irisbeli vizsga tipusa, targya, eredménye;

k) a kozpont irisbeli vizsgaval kapcsolatban fellebbezést benyujté neve;

) a kozépfoka felvételi eljarasban részt vevs nevelési-oktatdsi intézményének neve,
székhelyének és feladatellitisi helyének cime, OM azonositéja, képvisel6jének
(vezetSjének) neve, e-mail-cime, faxszama és az intézmény e-mail cime, tigyintéz6jének
neve, elérhetésége.

Leend§ tanulénk Intézményiinkbe torténd jelentkezéséhez Tanuldi adatlapot és Jelentkezési lapot
koteles kitolteni, melyeket a tanulé altalinos iskoldja a KIFIR-ben rogzit'. Az altalinos iskola a
Tanuléi adatlapot és a Jelentkezési lapot Intézménylinknek papir alapon és elektronikusan is
megkiildi®.

A Tanuléi adatlap és a Jelentkezési lap kitoltése a tanul6 és torvényes képviselSje feladata, igy az
azokban foglalt adatok forrisa az érintett, azok végleges tartalmardl a kitSltés soran tijékozddhat.

1T EMMI rendelet 30. §

2 EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése

3 Onytv. 1. sz. mellékletének III. cim 2. pontja
4+ EMMI tendelet 37. § (1) bekezdése

5 Onytv. 7. § (9) bekezdése



Az érintett intézmény igazgatdja a jelentkezd tanuldk adatait tartalmaz6 ideiglenes felvételi rangsort
megkiildi a Felvételi Kozpontnak®.

A felvételi eljarissal kapcsolatos adatkezelést altalinossigban az Szkt. kotelezéen ifja el6
Intézményiink szamara’.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézménylink szakképzési feladatinak ellitisdhoz sziikséges a fentiekben kifejtettek

szerint.
Titoktartasi kotelezettség

A-szakképzd intézmény-alkalmazottjit, igy a felvétel lebonyolitisiban részt vevs munkatarsat,
tovabba azt, aki kozremilkodik a felvételi eljiris lebonyolitisaban, hivatisinil fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség tetheli a tanuléval, illetve a képzésben részt vevd
személlyel kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetGen, amelyrdl a tanuléval, illetve
képzésben részt vevd személlyel, kiskora tanuld esetén a kiskori tanulé térvényes képviseljével
valé kapcsolattartds soran szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatisi jogviszony
megsziinése utn is hatiridé nélkiil fennmarad. A titoktartisi kotelezettség nem terjed ki az oktatéi
testiilet tagjainak egymas kézti megbeszélésére.?

A titoktartisi kotelezettségtSl fiiggetleniil a kiskori tanulé tdrvényes képviselSjével minden, a
kiskord tanuléval sszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kézlése stilyosan sértené a tanuld
testi, értelmi vagy etkolesi fejlédését.”

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrisa, a kezelt adatok korének esetleges
viltozasardl azok felvételekor, kézvetleniil adunk tajékoztatast.

Kikkel kell megosztanunk a tanuléink személyes adatait és miért?

Az Intézményiinkbe jelentkezést benyujté tanuldk személyes adatait Intézményiink kizarélag azon
alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakérébe tartozik.

Intézményiink a honlapjan nyilvinossagra hozza a jelentkez8k felvételi jegyzékét'. Az érintett
intézmény (iskola) épiiletében is kifiiggesztéste keriil a jegyzék. A nyilvanossigra hozott jegyzékben
a jelentkez6 az oktatisi azonositd szdmdival szerepel, egyéb személyes adatai nélkiil.

A jelentkezdk felvételi jegyzéke tattalmazza
a) a tanuldi oktatisi azonositét,

b) ajelentkezének a felvételi eljarasban elért Gsszesitett eredményét, és
c) aziskola dltal meghatirozott rangsorban elfoglalt helyét.

6 EMMI rendelet 41. § (4) bekezdése
7 Szkt. 114. § (1) bekezdés ca) pontja
8 8zkt. 116. § (1) bekezdése

9 Szkt. 116. § (2) bekezdése

10 EMMI rendelet 40. §



A Felvételi Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjin
elkésziti az egyeztetett felvételi jegyzéket, és azt Intézménylink szimara is elérhetévé teszi.
Intézménytink koteles az egyeztetett felvételi jegyzék alapjan megkiildeni a felvételrdl vagy az
elutasitistol sz6lo értesitést a jelentkezdnek, kiskort jelentkezd esetén a sziildnek, tovabba, ha a
jelentkez8 tanuléi jogviszonyban 4ll, az 4ltalanos iskolanak is'.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szetvezethez

Intézménylink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményink a felvételi eljiras lebonyolitisit kovetéen minden év szeptember 15. napjiig kezeli
azon tanulok személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nyyjtottak be, de nem nyertek
felvételt'.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

feskeskeskeske

2. Szakképzési feladatok ellatasa
Adatkezelés célja

Intézménylink célja a személyes adatok kezelésével a jogszabilyokban rogzitett szakképzési
feladatai ellatisa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A jogszabily szerint® a szakképzd intézmény a szakmai oktatissal Osszefiiggésben a tanul6i
> JOsSEEEY pzo m Y Shze HBBes 2T
jogviszony, illetve a felnSttképzési jogviszony létesitése és fenntartasa céljabol az alabbi személyes
adatokat kezeli:

a) a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy

aa) természetes személyazonosité adatait,

ab) nemét,

ac) Allampolgatsigit, nem magyar dllampolgir esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartozkodas
jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,
ae) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

af) adéazonosito jelét,

b) a kiskord tanulé térvényes képviseldje

ba) természetes személyazonositod adatait,

bb) lakeimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

11 EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
12 EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
13 Szkt. 114. § (1) bekezdése



c) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljarassal kapcsolatos adatokat,

cb) a tanuléi jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
id6pontjat és okat,

cc) a tanulé mulasztasival kapcsolatos adatokat,

cd) a tanulébalesetre vonatkoz6 adatokat,

ce) a tanuld oktatdsi azonositd szamat,

cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

cg) a tanulé tudisinak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanul6 altal tett vizsgikkal
kapcsolatos adatokat,

ch) az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

ci) a tanuléi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatokat,

c)) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszamat,

ck) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétlésre vonatkozé adatokat,

d) a felnSttképzési jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében a c) pont cb)-cf) és ci)-ck)
alpontjaban meghatarozott adatokat,

e) jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsig elbirlisahoz és igazolasahoz
szitkséges olyan adatokat, amelyekbdl megillapithat6 a jogosult személye és a kedvezményre
val6 jogosultsaga

f) szakképzés informacids rendszer azonosits.

Tanulok mindsitésével kapcsolatos adatok nyilvantartisa

Intézményiink koteles ™ naplét, osztilynaplét, csoportnaplét, egyéb foglalkozsi naplét,

vizsgajegyzOkonyvet, vizsgatorzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztilyozébivet, torzslapot és
egyéb nyilvantartasokat vezetni, valamint bizonyitvinyt és oklevelet kiallitani.

A regisztraciés és tanulmanyi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus alditds alkalmazisaval
elektronikus iratként is elkészithetéek és elektronikusan tarolhatdak a jogszabalyban meghatarozott
iratok.®

Szakmai vizsgira t6rténd jelentkezés

A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az iltala tanult szakma szakmai vizsgéjara irdsban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézményiink vizsgak6zpontjzhoz (szakképzd intézményhez —
Szkt. 125.§ (9) alapjan) sziikséges benyujtani. A jelentkezési laphoz csatoldsra ketiilnek a szakmai
vizsgival kapcsolatos kérelmek és az ilyen kérelmek alapjaul szolgalé okiratok mésolata'®. Az adatok
forrasa a tanul6, azok tartalmardl a jelentkezési lap kitoltése soran tijékozddhat.

Bizonvitvany killitisa
A tanul6 a szakma megszerzésérdl oklevelet' vagy szakmai bizonyitvanyt kap.”® Intézményiinkben

csak 2z illetékes minisztérium és hatésigok altal j6vahagyott nyomtatvinyokat és bizonyitvinyokat
alkalmazzuk.

14 Nktv. 41. § (1), Szkt. 115. §, EMMI rendelet 94. §, valamint Szakképzési Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
15 Szakképzési Vhr. 25. § (5) bekezdése

16 Szakképzési Vhr. 263. § (1) bekezdése

17 Szakképzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

18 Szakképzési Vhr. 33. § (3) bekezdése



Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitviny kiaddsival egyidejileg vagy azt kévetéen a vizsgazéd
kérésére Europass oklevél-kiegészits, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité kiadisira
keriil sor, amelyek tartalmit jogszabalyok rogzitik”, igy arra Intézménytlinknek nincs rihatisa.
A kiadott szakképesitést tanisit oklevelekrdl és bizonyitvanyokrél nyilvantartist vezetiink.”

Kollégiumi elhelvezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanulb jogszabalyban biztositott joga, hogy kollégiumi ellitisban részesiiljon. Intézménytink
jogosult megiallapitani a kollégiumi tagsagi jogviszony felvételi kévetelményeit”, melyeknek torténd
megfelelést ellendrzi is a sziikséges adatok kezelésével.

Tanuléi hidnyzas miatti adatkezelés

Intézménylink a tanuld betegség miatti hidnyzasa esetén kezeli a hidnyzas igazolasara szolgilé
igazolast, mely tartalmazza a betegség miatt bekovetkezett tivollét pontos idStartamat is.2

Fegvelmi eljarasokhoz kapcsolédé adatkezelés

Intézményiink a tanulokkal szemben meghatirozott feltételek fennallisa esetén fegyelmi eljarast
indithat, illetve bizonyos esetekben koteles meginditani®. A szakképzési feladat ellitdsa korében a
fegyelmi eljaris egyeztet§ eljarissal kezdédik®, amelynek célja a kotelességszegéshez vezetd
események feldolgozisa, értékelése, tovabba ennek alapjan a kdtelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenvedd kozoti megillapodis létrehozdsa a sérelem orvoslisa érdekében. A
targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni®, amelyben fel kell tintetni a
targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minGségben részt vevok nevét és eljarasi mindségeét,
az elhangzott nyilatkozatok £6bb megallapitisait. Sz6 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a
targyalds vezetSje szetint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, kiskord tanul6 esetén a kiskora
tanul6 torvényes képviselGje vagy a meghatalmazott képvisel6 kéri.

Intézménylink koteles a fegyelmi hatirozat meghozatalihoz sziikséges tényallast tisztizni. Ha
ehhez a rendelkezéste ill6 adatok nem elegenddk, a tényallds tisztazasa céljabdl Intézményilink
tantikat hallgathat meg, iratokat szerezhet be, szakértGt vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi
eljards sordn torekedniink kell minden olyan korilmény feltirasara, amely a kotelességszegés
elbirilisanal, a fegyelmi biintetés meghozatalinil a tanulé ellen vagy mellett sz61.% Az eljirds sotin
keletkez6 dokumentumokban rogzitésre keriilé személyes adatokat a fegyelmi eljaras eredményes
lefolytatisa érdekében kezeljiik, mely alapjan az eljards végén fegyelmi hatirozatot hozunk®.

Tanuldbalesetek kivizsgilasa

19 Szakképzési Vhr. 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete
20 Szakképzési Vhr. 36. § (4) bekezdése

2 Szkt. 59. § (2) bekezdése és Nktv. 50. § (2) bekezdése

2 EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése

2 Szkt. 65. § (1) bekezdése

2 Szakképzési Vhr. 200. § (2) bekezdése

2 Szakképzési Vht. 202. § (3) bekezdése

26 Szakképzési Vhr. 201. § (1)-(2) bekezdései

21 Szakképzési Vhr. 204-205. §



Kivizsgaljuk és nyilvantartjuk a tanulébaleseteket. A vizsgalat soran fel kell tarjuk a kivalto és a
kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat, melyrdl a jogszabalyban meghatirozott esetekben
jegyzokonyvet veszink fel és azt tovabbitjuk a fenntart6 részére.?®

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés, mozgasnevelés, gydgytestnevelés tantirgyat oktats alkalmazottai, illetve
gyogypedagogus kozremikodésével, ellitja a tanuldk fizikai allapotinak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat”, mely személyes adatok kezelésével jar.

Alkalmassigi kovetelményeknek torténd megfelelés

SzakképzG intézménybe csak olyan tanulét lehet felvenni, aki az 4ltala vilasztott szakmara
vonatkozoban a képzési és kimeneti kbvetelményekben el6irt egészségiigyi alkalmassigi, tovibba a
palyaalkalmassagi kovetelményeknek megfelel, és ez alapjan elSrelathatdan nincs akadélya a szakmai
vizsgara bocsatisnak * . A kévetelményeknek torténS megfelelés ellenSrzésével kapcsolatos
személyes adatokat Intézményiink kezeli.

Ko6zosségi szolgalattal osszefiiggS adatkezelés

A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének — és igy megszerzésének is — feltétele a
kozosségl szolgalat. Intézménylink a tanuld elémenetelét rogzitd dokumentumokban koteles
vezetni a tanuld kozosségi szolgalattal Gsszefiiggs tevékenységét. Ennek keretében Intézménytink
megszervezi a tanuld kézosségi szolgalatanak teljesitésével, dokumentilasival Osszefiiggd feladatok
ellatasat. Intézménylink az iratkezelési szabilyoknak megfeleléen nyilvintattja a koézosségi
szolgalattal Ssszefiiggésben keletkezett dokumentumokat™.

Egvéni fejlesztési tervvel kapcsolatos adatkezelés

Intézményiink az egylittnevelést segit6é oktaté és a fejlesztS oktatd kozremiikodésével a sajitos
nevelési igény, valamint a beilleszkedési, tanulisi, magatartasi nehézséggel kizdS tanuld
fejlesztéséhez egyéni fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalibb két alkalommal
rogziti. A foglalkozasok a helyben szokisos médon, vagy a kézpontilag kiadott egyéni fejlédési
lapon ketiilnek dokumentilisra.”

Adatkezelés jogalapja
A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményiink szakképzési feladatinak ellitisahoz sziikséges. A tanuldk hidnyzisa, a

tanulobalesetek kivizsgilisa és az alkalmassigi kovetelmények vizsgalata soran végzett
killonlegesadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szetinti kivételen alapul.

Titoktartasi kitelezettség

A szakképz6 intézmény alkalmazottjat, tovabba azt, aki kozrem(ikodik a tanuld feligyeletének
ellitisdban, hivatisinal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartisi kotelezettség terheli

28 Szakképzési Vhr. 215. § (4)-(5) és (7) bekezdései
29 Szakképzési Vhr. 121. §

30 Szakképzési Vhr. 153. § (1) bekezdése

31 Szakképzési Vhr. 107. §

32 Szakképzést Vhr. 294. § (1) bekezdése



miden olyan informiciéval kapcsolatban, amelyrdl a tanuléval, illetve képzésben részt vevéd
személlyel, kiskori tanuld esetén a kiskort tanuld torvényes képviselSjével valé kapesolattartas
soran szerzett tudomdst™.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utin is hatirid6é nélkil fennmarad. A
titoktartisi kotelezettség nem terjed ki az oktatoi testillet tagjainak egymas koézti, valamint a
gyermekvédelmi jelzGrendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlédésével Gsszefliggd megbeszélésre.”

A titoktartisi kotelezettségtdl fiiggetlenill a kiskord tanulb torvényes képviselGjével a kiskord
tanuléra vonatkozo, valamennyi adat kozolhetS, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a
kiskord tanulé testi, értelmi vagy erkdlcsi fejlédését.”

Személyes adatok forrasa

Az adatokat az Oktatdsi Hivatal, mint a KIR adatkezelGje, 2 Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Hivatal, mint a szakképzés informiciés rendszet adatkezelSje, tovibba a tanulé és torvényes
képviselSje bocsitja a rendelkezésiinkre. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrisa, a
kezelt adatok kérének esetleges valtozasardl azok felvételekor, kézvetlentil adunk tijékoztatist.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizirdlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanitd oktatéinkat bizonyos esetekben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk.
A megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrdl az adott képzés megkezdésekor tajékoztatjuk a
tanulékat.

A tanuléi nyilvintartis adatai — a jogszabdlyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok a fenntarténak, a kifizetohelynek, a
birdsignak, rendSrségnek, tigyészségnek, a szakképzési allamigazgatisi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsigi szolgilatnak™.

Szakképzési feladat ellatasa soran:

a) a tanuld csaladi és uténeve, szilletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, térvényes
képviselSje csaladi és utbneve, lakcime és telefonszima, a tanuldi jogviszony kezdete,
szinetelésének ideje, megszlinése, az egyéni tanulméanyi renddel kapcsolatos adatok, a
tanulé mulasztisival kapcsolatos adatok a tartézkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon
a foglalkozistdl val6 tivolmaradis jogszertiségének ellendrzése és a torvényes képviselGvel
valé kapcsolatfelvétel céljabdl, a tanuldi jogviszony fennallasival, a tankételezettség
teljesitésével Gsszefiiggésben a fenntartd, a birdsig, a rendSrség, az ligyészség, a telepiilés
6nkormanyzat jegyzdje, a kozigazgatasi szerv és a nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) a tanuld felvételével, dtvételével kapcsolatos adatok az érintett iskola, szakképz6 intézmény,
felsGoktatisi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatisi
intézmény részére,

3 Szkt. 116. § (1) bekezdése
34 Szkt. 116. § (1) bekezdése
35 8zkt. 116. § (2) bekezdése
36 Szkt. 115. § (3) bekezdése
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)

d)

a tanulé csalidi és utdéneve, szilletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime,
tirsadalombiztositisi azonosité jele, torvényes képviselSje csalidi és uténeve, lakcime,
levelezési cime és telefonszama, a szakképzd intézményi egészségligyi dokumentacid, a
tanulébalesetre vonatkozé adatok az egészségi allapotinak megillapitisa céljzbdl az
egészségligyl intézmény és az iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézmény részére,

a tanul6 csaladi és uténeve, sziiletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, totvényes
képviseldje csaladi és uténeve, lakcime, levelezési cime és telefonszima, a tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a sajitos nevelési igény( tanuldra, illetve képzésben részt
vevs személyre, a beilleszkedési, tanulisi, magatartisi nehézséggel kiizdé tanuléra, a
hatranyos helyzetil és a halmozottan hatranyos helyzetli tanuléra, illetve képzésben részt
vevs személyre vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének feltirdsa, megsziintetése
céljibél a csalidvédelemmel foglalkozé intézménynek, szetvezetnek, gyermek- és
ifjisagvédelemmel foglalkozé szervezet, intézmény részére,

a tanul6 igényjogosultsaga elbiralasahoz és igazolisihoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
tamogatas igénylése céljabol a fenntartd részére,

a tanuld allami vizsgija alapjan kiadott oklevelének, illetve bizonyitvinyinak adatai a
szakképzési allamigazgatasi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitviny nyilvintartisa
céljabdl, tovabba a szakképzési illamigazgatisi szervtdl a felséfoku felvételi kérelmeket
nyilvantarté szetvezethez,

a honvédelmi szakképzé intézményben tanulé honvéd altiszt-jeloltek adatai koziil az Sket
megillet6 jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabol a tanulédi jogviszonnyal
kapcsolatos adatot a Magyar Honvédség kozponti személyiigyi szerve részére®

tovabbithatd.

Szakképzési feladat ellatasa soran a tanulé:

a)

b)

<)

sajitos nevelési igényére, beilleszkedési zavarira, tanulisi nehézségére, magatartisi
rendellenességére vonatkozé adata a pedagdgiai szakszolgilat intézményei részére és a
szakképz6 intézmények kozott,

értékelésével és mindsitésével kapcsolatos adata az érintett osztilyon vagy csoporton beliil,
az oktatdi testiileten belill, a kiskord tanulé totvényes képviseldjének, a dualis
képzShelynek, ha az értékelés nem a szakképzd intézményben torténik, a szakképzd
intézmények koézott, iskolavaltas esetén az vj szakképz$ intézmény vagy koznevelési
intézmény részére,

didkigazolvanya kidllitisahoz szikséges valamennyi adata a didkigazolvany elkészitésében
kozremiik5dSk részére®

tovabbithato.

37 Szkt. 115. § (2) bekezdése
38 Szkt. 115. § (4) bekezdése
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Intézménylink a szakképzési feladatok elldtisa sorin — a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy kotelezettségei teljesitésének nyilvantartisa céljabol — hozzaférést biztosit a regisztricios
és tanulmanyi alaprendszerhez a duslis képzShelynek.”

Intézménylink a szakmai vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanyat megkildi a szakképzési
allamigazgatasi szervnek®.

Intézményiinknek a szakmai vizsga adatait a Kozponti Statisztikai Hivatal részére — a hivatalos
statisztikarél sz6lé 2016. évi CLV. torvénnyel Gsszhangban a statisztikai cél elézetes igazolasa
alapjin, az ahhoz szikséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon,
téritésmentesen 4t kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra
felhasznalhatok."

Intézményiink koteles a szakképzési dllamigazgatisi szerv altal mikodtetett szakképzés informacids
rendszetbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési allamigazgatisi szerv felé fennallé
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése is ezen rendszeren keresztiil torténik. A SZIR-ben tarolt
adatok kérét a Szakképzési Vhr. és az Onytv. hatirozzak meg.” A SZIR-ben rogzitett adatok
tekintetében adatkezeldnek a szakképzési allamigazgatisi szerv mindsiil.*

Kotelesek vagyunk a tankoteles tanuld torvényes képviseljét és a tanuld kollégiumi elhelyezése
esetén — ha a kollégium nem az Intézményiinkkel k6zos igazgatisa intézmény — a kollégiumot is
értesiteni a tankételes tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az
esetben is, ha a nem tankoételes kiskord tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Ha az
értesités eredménytelen maradt, és a tanulb ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjéléti
szolgilat kozremiikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanul6 ttvényes képviseljét™.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitisi félévben eléri az 6t foglalkozist,
Intézményink igazgatdja értesiti a tanuldé tényleges tartézkodisi helye szerint illetékes
gydmhatésigot, a gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedé tanulé esetén a teriilet
gyermekvédelmi szakszolgilatot, tankoteles tanulé esetén a csalid- és gyermekjoléti szolgilatot®.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast,
Intézményiink igazgatéja a mulasztistdl tijékoztatja az altalinos szabélysértési hatosagot — a
gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedS tankoteles tanulé kivételével —, valamint ismételten
tajékoztatia a csaldd- és gyermekjélét szolgilatot, amely kézremikodik a tankoteles tanuld
torvényes képviselSje értesitésében, tovabbi gyermekvédelmi szakellitasban nevelked6 tankoteles
tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.*

Ha szakképzd intézményben a tankételes tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben elér a
huszondt foglalkozast, Intézményiink igazgatja haladéktalanul értesiti a tankételes tanuld
tényleges tartbzkodasi helye szetint illetékes gyimhatésigot?.

32 Szkt. 115. § (6) bekezdése

40 Szakképzési Vhr. 271. § (1) bekezdése

4 Szkt. 115. § (7) bekezdése

42 §zkt. 115. § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr. 342. § (1) bekezdése, valamint Onytv. 1/A. sz. mellékletének II. és IV.
cimei

4 8zkt. 97. § f) pontja

44 Szakképzési Vhr. 163. § (1)

45 Szakképzési Vhr. 163. § (2) bekezdése

46 Szaklképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése

47 Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
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A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer) a koéznevelési
intézmények oktatisszervezSi feladatait timogaté informatikai rendszer, melynek hasznilata
kételezé Intézményiink szimara. A KRETA rendszerben a tanulé és térvényes képviselGje is
megtekintheti a kezelt adatokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik otszagba, vagy nemzetkozi szetvezethez

Intézményink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménytinknek a szakképzési feladatok ellitisa sordn az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szamu mellékletében irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizilt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sheofesfeskoke

3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellitasa soran
Adatkezelés célja

Tanuléink fizikai allapotinak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanuldk egészsége
megoérzésének, javitasinak, fenntartasanak elémozditisa, és a tanulok egészségi allapotinak
nyomon kovetése, fejlesztési lehetSségek elSirasa a tanuldk fizikai fittségi szintjének feltarasaval.

Tanul6ink iskolaorvosi, szakorvosi szirévizsgalat és ellenérzd vizsgilat alapjan konnyitett vagy
gybgytestnevelés Orara torténé beosztasa ¢s annak megszetvezése, valamint nyilvintartisvezetési
kotelezettség teljesitése.

Tanulok részére fogaszati, szemészeti és altalanos szirévizsgalat, iskolapszichologiai szolgaltatas
biztositasa, prevencio, az oktatis-nevelés egészséges korilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézménylink testnevelés tantargyat tanité pedagogusa(l) a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi
Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) nevl informatikai rendszerbe rogziti(k) az orszagosan egységes
mérési médszer alapjan a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérésével kapcsolatos
eredményeket. A NETFIT rendszerbe azonositisra alkalmatlan médon tdltjik fel a tanuldi
eredményeket. A feltclt6tt eredményeket NETFIT-et timogat6 informatikai alapu diagnosztikus
értékel6 rendszer automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanulét érinté eredményetrdl a
tanuld és a sziil6 a tanulé mérési azonositdéjanak felhasznalisival a NETFIT rendszeren keresztiil
kap tdjékoztatast™.

Konnyitett testnevelés vagy gvégytestnevelés orara torténd beosztashoz kapesolédd adatkezelés

48 Szakképzési Vhr. 121. § és az EMMI rendelet 81. § és 4. szima melléklete
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A tanulét, ha egészségi dllapota indokolja, az iskolaotvosi, szakotvosi szlirGvizsgilat alapjan
konnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés-6rira kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt tanuldkrol
a jogszabalyi elbirdsok szetint® nyilvintattist vezetiink, amelyben feltiintetjiik a felvételi allapotot
és az ellenGrz6 vizsgalatok eredményét is.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményunk szakképzési kozfeladatinak ellitisihoz szikséges. Az egészségiigyl
adatok kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatok forrasa

Az adatok fotrisa egyrészt az étintett, mastészt pedig a szlrévizsgalatokat elvégzd orvos,
pszichol6gus. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges
valtozasirdl azok felvételekor, kozvetlenill ad tajékoztatast részére az Adatkezeld.

Az otvosok 6nallé adatkezelének mindsiilnek, akik csupin a jogszabilyokban meghatarozottak
szerinti, a hivatdsukra vonatkozé titoktartisi kotelezettséggel Gsszhangban 1év6 adatokat adjak at
részinkre.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézményiink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményiinknek a szakképzési feladatok ellitisa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szami mellékletében irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skokolokeok
4. Fotok és videdk készitése

Tijékoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézményiink iltal szervezett valamennyi rendezvényen
fotdkat és videofelvételeket készithetiink.

A tanulékrdl tovabbi az iskolai tablén és évkonyvben torténd szerepeltetés céljabdl fotok
késziilhetnek.

49 Szakképzési Vhr. 120. § (2) bekezdése
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Az Intézményiink altal szervezett rendezvényeken mis sziil6k és egyéb résztvevdk is készithetnek
fotokat, melyek felhasznalasira és elkészitésére vonatkozdan Intézményiinknek rahatisa nincs.

A fényképek és videdk kozzétételre keriilhetnek Intézményiink weboldalin (https://tszc.hu/),
Facebook  oldalin  (https://www.facebook.com/tatabanvaiszc/),  Instagram  oldalan
(https://www.instagram.com/tszc kezedbenajovo/), valamint videdk esetében a YouTube
csatornajan :/ /wwww.youtube.com/channel /UCyhoigBMixKmFEVhiQowsteQ), tovibbi az
egyes szakképz6 intézmények alibbi online feliletein:

TSZC Alapy Gaspar Technikum és Szakképzé Iskola
- Weboldal: http:/ /www.ipari-kom.sulinet.hu/

- Facebook oldal: https://www.facebook.com/people [Alapy-Gaspar-
Szakgimnazium /100011755595196

TSZC Banki Donat-Péch Antal Technikum

- Weboldal: http://bankitatabanya.hu/banki/
- Facebook oldal: https://www.facebook.com/bankitatabanya

TSZC Banki Donat Szakképzé Iskola
- Weboldal: http://www.banki-kisber.sulinet.hu/

- Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/ profile.phprid=100012207489980
TSZC Blathy Ott6 Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

- Weboldal: http:/ /www.blathy-tata.hu/

- Facebook oldal: https://www.facebook.com/blathy.tata

- YouTube csatorna:
https://www.youtube.com/channel/UCbFWqULpixcboCCKDXg4ozw

TSZC Eo6tvos Lorand Szakképzd Iskola

- Weboldal: http://szakkepzes.oroszlany.hu/

- Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/eotvos.otroszlany/

'TSZC Fellner Jakab Technikum és Szakképzé iskola
- Weboldal: http://fellner.edu.hu/jakab /

- Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/fellnetsuli

TSZC Kereskedelmi, Vendéglaté és Idegenforgalmi Technikum és Szakképzs Iskola

- Weboldal: https:/ /keri-tbanya.hu/
Facebook oldal: https://www.facebook.com/Tatab%C3%A1nyai-KERI-153233884777069
TSZC Kossuth Lajos Gazdasigi és Humin Technikum

- Weboldal: http://kossuth.is-kola.hu/

- Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/tbh.kossuth/

- YouTube csatorna:

https:/ /www.youtube.com/channel/UCHsINwFLfB6NOObmNGANE1A

TSZC Kultsar Istvan Technikum és Szakgimnazium

- Weboldal: http:/ /www.kultsar.hu/
- Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/Tatabanyai-SZC-Kultsir-Istvin-

Technikum-és-Szakgimnaizium-388531441225058/

15



TSZC Mikes Kelemen Technikum és Szakgimnazium
- Weboldal: htip:/ /www.mikes-tbanya.edu.hu/
- Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/ovarosi.szakiskola

TSZC Széchenyi Istvan Gazdasagi és Informatikai Technikum

- Weboldal: http://szixi.hu/web/

- Facebook csoport: https://www.facebook.com/groups/233353086242/

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy Intézményunknek semmilyen rihatisa nincs arra, hogy az
internetre torténd feltoltést kovetSen kik toltik le a megosztott fotokat és videokat az online
feliletekrdl, igy ezért felelosséget sem vallalunk.

A tablék elsésorban szakképz8 intézményeinkben keriilnek kiallitdsra, azonban az Intézmény
partnereinél is kiallitasra kertilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézményink rendezvényein készilt foték és videdk kozzététele abbdl a célbdl, hogy
népszerdsitsikk rendezvényeinket, a szakképzd intézményeinkben folyé oktatast, valamint hirt
adjunk az elért eredményeinkrél. A tanulSktol fotdk késziilnek iskolai tablon és évkonyvbe térténd
szerepeltetés céljabol.

Kezelt személyes adatok

Az érintett képmasa, neve, évfolyama, osztilya, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.
Adatkezelés jogalapja

A fotok és videdk készitése sordn a személyes adatok kezelésére Intézményiink jogalapja a Rendelet
6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatinak
ellatasahoz sziikséges.

Személyes adatok forrasa

Az érintett.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarSlag Intézménylink azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakoéri feladatai kozé tartozik.

A szakképzb intézmények Facebook oldala esetén a Facebook Ireland Ltd. altalinos adatkezelési
tajékoztatdja a https:/ /hu-hu facebook.com/privacy/explanation linken érhetd el. Adatvédelmi
kérdésekben a Facebook Ireland Ltd. adatvédelmi tisztviselGjével az alibbi felilleten lehetséges a

kapcsolatfelvétel: https: //www.facebook.com/help/contact/540977946302970.

A fotés a fényképek készitése soran adatfeldolgozéként jar el, azonban személyérdl elézetesen nem
tudunk pontos tijékoztatist adni, csupin az aktualis rendezvényen.

Adatfeldolgozdnk az érintett személyes adatait kizardlag az 4ltalunk meghatarozott és szerz6désben
rogzitett célbdl, utasitisaink szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében O6nillé dontési
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jogosultsiga nincs. Adatfeldolgozonk titoktartisi kotelezettséget és szerzédéses garanciakat vallalt
a feladatai teljesitése kézben megismert személyes adatok megdrzésére vonatkozéan.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A rendezvényekr6l sz6l6 fénykép- és videSfelvételeket tartalmazé tajékoztatd cikkeket, valamint a
tablokon és évkonyvekben szereplé fotdkat a fenti felilletekt8l az Intézmény nem tétli, csak az
érintett kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozisa esetén.

Tamogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényt kévetGen a
palyazati és fenntartisi idészak végéig Grzi meg.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik otszagba vagy nemzetkozi szervezethez

Intézmeényiink a személyes adatokat nem tovibbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkozi
szervezethez, azonban az internet hatirtalansigibél adédéan a honlapon, illetve egyéb online
felileteken szereplé adatokat barki megismerheti, és a késGbbiekben felhasznilhatja.
Intézménylinknek nincs rdhatisa arra, hogy az interneten kdzzétett adatokat az azokat megismerdk
mire hasznaljak fel, és ezért felelGsséget nem is vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skeskeskeoksk

5. Jelentkezés felnSttek szakmai oktatdsira és képzésére

Tajékoztatjuk az érdeklédoket, hogy a felnSttek szimara az elsS és a masodik szakma és az elsd
szakképesités megszerzése levelezG és esti munkarendben életkortél fiiggetleniil ingyenes. A
képzések Intézményiink szakképz6 intézményeiben déntSen esti munkarendben szervezédnek.

Intézménylink felnSttek szamira szetvezett oktatisai-képzései megfeleld szami érdekl5ds
jelentkezése esetén keriilnek csupan elinditista, ezért a jelentkezési idészak lezarulta utan valik csak
biztossa, hogy mely képzések keriilnek végiil elinditista. Annak érdekében, hogy az érdeklédéket
Intézményiink nyilvintartsa, el6zetes jelentkezés sziikséges. A jelentkezés soran megadott adatokat
kizarolag az adott képzésre vonatkozo jelentkezés nyilvintartisa érdekében tiroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem keriil elinditisra, Ggy a jelentkezés sorin
megadott adatokat tSroljik.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvintartisa az Intézményiink altal meghirdetett valamely
felnGttoktatisi képzésre.

Kezelt személyes adatok
A szakképz intézmény a szakképzési torvény 114. § (1) alapjan a felnSttképzési jogviszony

létesitése és fenntartasa céljabdl kezeli
a) a képzésben részt vevs személy
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aa) természetes személyazonosité adatait,

ab) nemét,

ac) Allampolgirsigit, nem magyar allampolgir esetén a Magyarotszag teriiletén vald tartézkodas
jogcimét és a tartézkodasra jogosito okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszimat,

ae) tirsadalombiztositasi azonosito jelét,

af) adéazonosito jelét,

A szakképzési torvény altal felsorolt adatokon kiviil, amennyiben a tanuldk azt a jelentkezés soran,
onkéntesen megadjik, a jelentkezési lap adattiblija tartalmazza, az alibbi a képzés szervezését
megkonnyité adatokat:

- atésztvevs legmagasabb iskolai végzettségét,

- meglévé szakképesitéseit,

- nyelvismeretét,

- munkahelyének nevét, cimét.

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasardl azok felvételekot, kozvetleniil adunk tajékoztatast.

Adatkezelés jogalapja

A képzéste torténd jelentkezés elbiralisa sorin a személyes adatok kezelésére Intézményiink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési
kozfeladatanak ellatisahoz sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizirdlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanité oktatdinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizisi jogviszonyban alkalmazott tanirokrdl az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanulokat képzésben résztvevo személyeket.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szetvezethez

Intézményunk a tanulék fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A ,Jelentkezési lapon” szetepld személyes adatokat toroljilk, amennyiben a képzés, melyre az
érintett jelentkezett, nem kerul elinditisra. Abban az esetben, ha a képzés elinditisra keril, a
személyes-adatkezelés a jelen tijékoztatd 2. pontja szerint folytatddik tovabb.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés sorin.
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sfekskskok

6. FelnGttképzés

A Felnéttképzési tv. tartalmazza a felnSttképzések szetvezésére és az oktatds lebonyolitasira
vonatkozd szabilyokat. A felnGttképzési tevékenység végzése sorin sziikséges adatkezelések
meghatirozisa is ezen torvényben torténik.

Adatkezelés célja
A felnéttképzés szervezése és lebonyolitasa.
Kezelt személyes adatok

A feln6ttképzést folytaté intézmények a képzés lebonyolitisa érdekében az alabbi adatokat
kezelik™:

a) a képzésben részt vevs személy

aa) természetes személyazonosits adatait és — az oktatdsi azonositd szim kiadisival &sszefiiggésben
— oktatasi azonositd szimat,

ab) elektronikus levelezési cimét és

ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozé adatit.

b) a képzéssel 6sszefiiggs adatokat, amelyek a képzésben 1észt vevd személy

ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és idegennyelv-
ismeretével,

bb) a képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hidnyaban a
képzésbol torténd kilépésével,

bc) a képzés soran torténd értékelésével és mindsitésével,

bd) a képzéssel osszefiiggs fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitellel
kapcsolatosak.

A Feln6ttképzési tv-ben felsorolt adatokon til a minél egyszerGbb kapcsolattartis érdekében
kezeljik a tanuldk telefonszimat is, amenny1ben a tanuldk azt a jelentkezés soran 6nkéntesen
megadjak. Allispontunk szetint a mai vilagban a legegyszeribb kapcsolattartisi méd az e-mail
mellett a telefon Gtjan t6rténé kommunikicid, igy a telefonszam kezelése elosegiti a felnottképzési
szerz6dés teljesitését. Az érintettek telefonszdma kizdrdlag ezen célbél keriil kezelésre, annak
megadasa pedig az érintettek részérdl dnkéntes.

A fentieken til kezeljiik a tanulék lakcimét is, tekintettel arra, hogy a FelnSttképzési tv. altal el6irt
e-mail cim barmikor viltozhat, vagy akar az érintett szimara is elérhetetlenné valhat, mely esetben
sziikséges a kapcsolattartds lehetGségét biztositani, illetve a képzéssel Osszefiiggd fizetési
kotelezettség nemteljesitése esetén fizetési felszolitast a lakcim szerinti cimre kiildjiik meg.

A levelezési cim megadasa arra az esetre nézve sziikséges, amikor a tanulé allandé lakéhelyétdl
eltérd cimre kivanja a feln6ttképzési jogviszonyaval kapcsolatos papir alapd iratok kézbesitését. A
levelezési cim megadasa tehdt szintén 6nkéntes, levelezési cim hidnyaban a tanulé felnSttképzési
jogviszonyaval kapcsolatos papir alapu iratokat Intézményiink a tanulé lakcimére kézbesiti.

30 Felnbttképzési tv. 21. § (1) bekezdése
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Intézményiinknek — Felnottképzési tv. 11. § (2) bekezdése f) pontja alapjan az engedélyhez kozott
felnSttképzési tevékenysége sorin — az alabbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvantartania és —
a hatsag ellenSrzési jogkore gyakotlasanak biztositisa érdekében — megdtiznie™:

a) a kontaktérikon vezetett, a képzésben részt vevé személy altal alairt jelenléti iveket, valamint a
képzésben résztvevivel elektronikus uton folytatott szakmai felkészitést, ellendrzést igazold
dokumentumokat,

b) a képzésben részt vevs személynek a FelnGttképzési tv. 21. § (1) bekezdése alapjan kezelt
személyes adatait, valamint a képzés megkezdéséhez és folytatasahoz sziikséges feltételeket igazolo
eredeti dokumentumokat vagy azoknak a felnSttképzd altal hitelesitett masolatait, tovabba a
bemeneti kompetenciamérést és az elézetes tudasmérést igazolé dokumentumokat,

c) a felnSttképzési szerz3dést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program szerinti
megvalositisat igazolé dokumentumokat,

d) a képzés megvaldsitisihoz szitkséges személyi és targyi feltételek biztositasit szolgilo
szerz&dések eredeti példanyat,

e) az oktatSk foglalkoztatisaval 6sszefiiggé dokumentumokat.

A felnbttképzéstdl sz616 torvény végrehajtasirdl sz6l6 11/2020. (I 7.) Korm. rendelet 22/A. § (1)
bekezdése szerint az Adatkezeld a képzéssel kapcsolatban a felnéttképzés adatszolgaltatasi
rendszere (FAR) Utjdn — személyazonositisra alkalmatlan médon — biztositja a képzésben részt
vevs személy részére a képzéssel kapesolatos elégedettségének felmérése céljabol kérd6iv onkéntes
kitoltését. Ezzel kapcsolatban személyesadat-kezelésre nem keriil sor.

Intézménylinknek {igyfélszolgalati és panaszkezelési rendszert kell {izemeltetnie.”> Az érintettek
sérelem esetén az oktatéhoz, az ugyfélszolgilatot ellitdé munkatirshoz, illetve felndttképzési
tevékenységért felel6s szakmai vezetGhoz egyarant fordulhatnak, aki azt szoban vagy irasban
egyarint koteles befogadni. Panasz elektronikus levélben is benydjthaté. Az Gn. ,,Panaszlap™
kitoltése minden esetben kotelezd, melyet vagy a résztvev (irasbeli panasz), vagy munkatirsunk
(sz6beli panasz) végez el két példinyban, és mindkét fél aldirisaval igazolja a panasz fenntartisit,
illetve befogadasat. Amennyiben az irisbeli panasz nem a formanyomtatvinyon étkezik be, atr6l
munkatirsunk tolti a Panaszlapot, és csatolja hozza a panaszos beadvanyat. A panasztétel sorin
csupan a panaszos nevét, értesitési cimét és a panaszanak pontos leirasat kezeljiik.

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok fotrisa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasardl azok felvételekor, kozvetlentil adunk tajékoztatast.

Adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményunk felnSttképzési kozfeladatinak ellatisihoz, a felnSttképzési szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei

A Felnéttképzési tv. 15. § (1) bekezdés a) pontja elbirja szamunkra, hogy

51 Feln6ttképzési tv. 16. §
52 Felnbttképzési tv. 11. § (2) bekezdés d) pontja
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a) az oktatas, képzés megnevezésére, jellegére, helyére, raszidmara, elsé képzési napjira és —a zart
rendszeri elektronikus tivoktatis keretében megvalosulé képzés kivételével — befejezésének
tervezett idopontjara,

b) a képzésben részt vevs személyek természetes személyazonositd adataira, elektronikus levelezési
cimére, valamint legmagasabb iskolai végzettségére,

©) a képzési dijra és annak koltségviselSjére

vonatkozé adatot szolgaltassunk a felnSttképzési allamigazgatisi szetv részére. Az adatszolgaltatist
ezen adatoknak a felnGttképzés adatszolgaltatisi rendszerében (FAR) torténd togzitése utjan
teljesitjiik.

A tanuléra vonatkoz6, FAR-ben tirolt adatok koérét az Onytv. 3/A. mellékletének II. cime

tészletezi,

A felnéttképzési allamigazgatisi szerv ellendrzi, hogy felndttképzési tevékenységiinket engedély
birtokdban a jogszabidlyban meghatirozott feltételeknek megfelelden végezziik-e. Az ezen
ellenérzéshez sziikséges adatokat — igy példaul az altalunk vezetett dokumentumokat ~ szintén
kotelesek vagyunk tovabbitani erre vonatkozd kérés esetén a felnSttképzési dllamigazgatisi szerv
tészére.”

Az Adatkezel§ iltal kezelt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai céla felhasznalasra
személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatok, tovibbéd a Kozpont Statisztikai Hivatal részére

statisztikai célra egyedi azonositisra alkalmas moédon téritésmentesen atadhatok és
felhasznalhatok.*

Az egyes képzéseken tanité oktatbinkat szimos esetben megbiziasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott taniroktdl az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanuldkat, képzésben résztvevs személyeket.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézményiink a tanul6k személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik otszigba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A felnGttképzés nyGjtisival kapcsolatos személyes adatokat a felndttképzési szerzédés
megkotésétdl szamitott nyolcadik év utolsé napjaig kezeli®.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotis

Egyik sem torténik az adatkezelés sorin.

Heslesfeokeok

53 Felnéttképzési tv. 20. § (1) bekezdése
54 Felné6ttképzési tv. 7. § (22) bekezdése és 15. § (3) bekezdése
%5 Feln6ttképzési tv. 16. § és 21. § (5) bekezdése
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II1. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz val6 jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tijékoztatishoz, melyet Intézményiink jelen
tajékoztato rendelkezésre bocsatasa Gtjan teljesit.

Hozzaférési jog

A tanul kérelmére barmikor a késSbbiekben tijékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltik vagy kozolni fogjuk, ideértve killdndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolisinak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasanak szempontjai;

e) tijékoztatjuk tovibba azon jogardl, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, totlését vagy kezelésének kotlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtisinak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

g) ha az adatokat nem kozvetlenil az érintettSl gydjtottiik, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

h) ha sor keril automatizilt déntéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arr6l, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog
A tanulé barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsiik a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is,

hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd -
kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (médositasanak) kérése esetén a médositani kért adat valésagat a tanulonak
sziikséges aldtimasztania, valamint a tanulénak sziikséges igazolnia azt is, hogy valéban az arra
jogosult személy kéri az adat médositasat. Intézménylink csak igy tudja megitélni azt, hogy az 4j
adat valos-e, és ha igen, akkor moédosithatja-e a korabbi adatot.

Kériink minden tanulét, hogy a személyes adataiban bekovetkezett valtozast mielébb jelentse be,
ezzel is megkonnyitve a jogszer( adatkezelést, valamint a jogainak érvényesiilését.

Torléshez valé jog

A tanuld jogosult arra, hogy kéréséte indokolatlan késedelem nélkil t6roljiik a ra vonatkozo
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
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a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbél, amelybdl azokat gydjtottiik vagy
mas médon kezeltiik;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kozvetlen tizletszerzés céljab6l torténd adatkezelés ellen;

c) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

d) a személyes adatokat az Intézményiinkre alkalmazandé unibs vagy tagillami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

e) a személyes adatok gyiijtésére az informicibs tirsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatisok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog

A tanuld jogosult atra, hogy kérésére kotlitozzuk az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike
teljestl:

a) vitatja a szemeélyes adatok pontossigit; ez esetben a korlitozis arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellenérizzik a személyes adatok pontossigat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznilisanak
kotlitozasat;

c) az adatkezelének mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlitozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsGbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog

Mivel az adatkezelés az Intézménytnkre ruhizott kézhatalmi jogositviny gyakotlisanak keretében
végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pont], ezért a tanuld
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Sfeskesieokerle

MILYEN MODON ERVENYESITHETIK A TANULOK A JOGAIKAT?

A tanulé a fenti jogait a titkarsag@tszc.hu cimre megkiildott elektronikus levelében, a
székhelyiinkre eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakotolni. Az
érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését kovetSen indokolatlan késedelem nélkiil
megkezdjiik. A kérelme alapjan tett intézkedéseinkrl a beétkezésétdl szdmitott 30 napon beliil
tdjékoztatjuk a tanulét. Amennyiben a kérelmét nem ill médunkban teljesiteni, tigy 30 napon beliil
tajékoztatjuk a megtagadasanak okairdl és a jogorvoslati jogairSl.

Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil a jelen tijékoztatoban meghatirozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyit6 erejii maganokiratban foglalt, Intézményiiknél tett nyilatkozattal — ha egy adatkezel6nél
tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelels jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv
szetinti k6zeli hozzitartozoéja annak hidnyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valé jog)
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és 21. cikkében (tiltakozdshoz valé jog), valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlival megsziint — a Rendelet 17. (t6tléshez
valé jog) és 18. (az adatkezelés kotlitozdsihoz valé jog) cikkében meghatirozott, az elhaltat
életében megilletd jogokat étvényesiteni az érintett halilat kévetS 6t éven belill. Az érintett jogainak
e bekezdés szetinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként
gyakorolja.

seskskesiesk

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

-----

szemben birésaghoz fordulhat, ha meg1telese szerint Mi, illetve az altalunk megbizott, vagy
rendelkezésiink alapjin eljitdé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyban, vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktusiban meghatirozott elbirasok
megsértésével kezeli. A birdsig az tigyben soron kiviil jar el. A per elbirilisa a tdrvényszék
hatiskdrébe tartozik. A per - az érintett valasztisa szetint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi
helye, vagy Intézményiink székhelye szerinti torvényszék (Tatabanyai Torvényszék) elStt is
megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatdsignil (NAIH) bejelentéssel
Intézménylinkkel szemben bétki vizsgilatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall,
illetve, hogy az adatkezeléshez kapcsol6dé jogainak érvényesitését korlatoztuk, vagy ezen jogainak
érvényesitésére irAnyuld kérelmét elutasitottuk. A bejelentést az alibbi elérhetségek valamelyikén
lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécibszabadsag Hatésagnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Tatabénya, 2021, 2021 AR, 12
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