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PALYAZATI FELHIVAS
JEGYZOI NEVJEGYZEKBE TORTENO JELENTKEZESHEZ

A 2019. évi szakképzésrdl szoldo LXXX. torvény 14 §-a értelmében szakma, részszakma

megszerzésére irdnyulo szakmai vizsgat, illetve a szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd
szakképesitésre irdnyulo képesito vizsgat akkreditalt vizsgakozpontok szerveznek. A Tatabanyai
Szakképzési Vizsgakozpont az [. szamu mellékletben talalhato szakmak, szakképesitések
tekintetében kivanja kialakitani Jegyzo6i névjegyzékét, melyre a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 274. § és 275. § bekezdés alapjan az alabbi
feladatok ellataséara lehet palyazni.

Jegyz6

Feladata:
A jegyz0 a szakmai vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli,
dokumentalasi feladatokat latja el.

E feladatkorében:

vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kitolti €s vezeti a vizsgatdrzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgéaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol, valamint

gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol.

A jegyz6t a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

A palyazaton torténoé részvétel feltételei

A palyéazo legalabb érettségi végzettséggel rendelkezik,

Hozzajarul személyi adatai névjegyzékben vald kozzétételéhez, kezeléséhez

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent a Torzslapnyilvantartd rendszer ismerete, korabbi
szakmai vizsgakon ellatott jegyz0i tevékenység igazolésa.



A Jegyzdi névjegyzékbe Kkeriilés utan, konkrét vizsgara torténé megbizas
tovabbi feltételei

A Jegyz6i névjegyzékben szerepld személyeknek a nyilvantartasba vételt kovetd 1 éven
beliil, de legkésdbb az elsé megbizast megel6zden, — késobb legaldbb 3 évente, de
jogszabalyvaltozaskor minden esetben — a vizsgaztatassal kapcsolatos ismeretatado,
ismeretmegujitod belsd képzésen kell részt venniiik.

Osszeférhetetlenségi, partatlansagi és titoktartasi nyilatkozat elfogadasa.

A palyazat benyujtasanak menete

A palyazonak a felhivas mellékleteként megtaldlhato regisztracios lapot (2. szdmu melléklet), €s
az ahhoz tartoz6 mellékleteket elektronikus levélben kell benytjtani a vizsgakozpont@tszc.hu

e-mail cimre. Az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: ,,Jegyz6i névjegyzék”.

A regisztracios lap kotelez6é mellékletei:

Szakmai onéletrajz, melyben kitér a palyazott feladattal kapcsolatos tapasztalataira

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok szkennelt mésolata

30 napnal nem régebbi munkaviszony igazolas

3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany vagy az erkolesi bizonyitvany
igénylésének igazolasa

Adatkezelési nyilatkozat

A teljes dokumentéciot papir alapon a Jegyzoi névjegyzékbe torténd bekeriiléskor kell beadni.

A Tatabanyai Szakképzési Vizsgakdzponthoz mas palyazattal mar benyujtott iratok esetében
azokat nem sziikséges ijra csatolni, ez esetben elegendd egy kérelemben felsorolassal hivatkozni
a benyujtott okiratokra €s a palyazat nevére.
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