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I. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

1.1. A Tatabanyai Szakképzési Centrum és szakképzd intézményei (tovéabbiakban: TSZC)
kezelésében 1évd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet szdban,
irdsban vagy elektronikus formdban egyarant a 1.2.) pontban meghatirozott
elérhetdségeken.

1.2. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak médja:

Irasban: Tatabanyai Szakképzési Centrum 2800 Tatabanya, D6zsa Gyorgy Ut 58.
Postacim: 2800 Tatabanya Dozsa Gyorgy ut 58.
Elektronikusan: titkarsag@tszc.hu e-mail cimen

Széban, irasban: A TSZC 2800 Tatabanya Dézsa Gy6rgy it 58 szam alatti székhelyén a
titkarsag. irodajaban munkaidében (H-Cs: 9:00-11:00, 13:00-14:00)

1.3. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényld a teljesitést
szOban kérte, az igényelt adat a TSZC beszdmoldiban, honlapjan vagy mas moédon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt; az igényelt adat a TSZC hatéskorére, eljarasaira, az
alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

1.4. Amennyiben a kozérdekil, vagy kozérdekbol nyilvanos adat a TSZC honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrést.
A kozzététel azonban nem mentesiti a TSZC-t a vélaszadasi kotelezettség alol.

1.5. Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevo
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

1.6. Az titkarsag@tszc.hu cimre érkezéd levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles
naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléscket, majd érkeztetni, valamint a
Kancellarnak tovabbitani.

1.7. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil
kell érkeztetni, és iktatni.

1L A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

2.1. A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
TSZC-hez torténd beérkezést és iktatast kvetGen azonnal el kell juttatni a Kancellarnak.

2.2. A beiktatott adatigényt a Kancellar haladéktalanul megvizsgélja, hogy az Infotv. 29. §
(1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

2.3. A Kancellar a 2.2.) pontban foglalt vizsgalatot kovetOen — szilkség esetén az adatkér
szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy az egyértelmii-e, és hogy az a TSZC kezelésében 1év6 adatra vonatkozik-
€.

2.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Kancellar eldkészitése alapjan
haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositiséra. A pontositas a TSZC-hez
torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.
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2.5. Haazigényl6 az adatigénylés pontositasara irdnyul6 felhivésra hataridében nem valaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

1. Az adatigénylés teljesitése

3.1. A kozérdekii adatigényléseknek a lehetd legrévidebb id6 alatt, a TSZC-hez t6rténd
beérkezéstol szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kbzérthetd és az adatigénylé altal megjeldlt
modon kell eleget tenni.

3.2. Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a TSZC alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges munkaerdforrés.
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott
hatdrid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyrdl az adatigénylét
a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.3. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a TSZC szakmai teriiletének bevonisa
sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegytijti, elokésziti az adatokat,
melyeket haladéktalanul megkiild a Kancellarnak.

3.4. A Kancellir az 3.1.) pontja szerinti adatok alapjan el6késziti €s megkiildi az
adatigénylésre adando valasz tervezetét.

3.5. Haaz adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
madsolatokat személyesen kivanja dtvenni, a Kancellar 4ltal kijeldlt munkatars felveszi a
kapcsolatot az adatigényl6vel id6pont egyeztetése céljabol.

3.6. Az adatok tanulmanyozaséra az erre kijelSlt helyiségben, megfelels id6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényl6 kérdéseire valaszolni kell.
Az adatigényld jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

Iv. Az adatigénylés megtagaddsa, tajékoztatis jogorvoslatrél

4.1. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a TSZC
kezelésében, el kell utasitani.

4.2. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy tudomasa
szerint mely kézfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdeki és k6zérdekbdl nyilvanos
adatokat.

4.3. Az igénylés teljesitésének megtagadasar6l és annak indokair6l 15 napon belil a TSZC
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tintetve, elekironikusan tijékoztatast kiild az
igénylének.

4.4, Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tdjékoztatni kell
jogorvoslati lehet6ségeirdl: a kozérdekii adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfelels
teljesitése esetén az igényld a Tatabanyai Torvényszékhez (2800 Tatabanya, Koméaromi u.
4.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.
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V. Az adatigényléshez kapcsolédé egyéb rendelkezések

5.1. AXKancellar javaslatot tehet a tobbszor felmeriilt adatigénylésre adott valasz anonimizalt
formaban torténé kozzétételére, vagy a TSZC kilénds, valamint egyedi kozzétételi
listajanak kiegészitésére.

5.2. A Kancellar nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés méasodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekl
adatigényekr6l; valamint

b) a TSZC-hez beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januar 1-jét6l december 31-éig.

5.3. A Kancellar a 5.2. a.) pontja szerinti nyilvantartds alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z6
évben elutasitott kdzérdekii adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint
a statisztikai adatok kozzétételérol. A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden a
nyilvantartas torlésre kerl.

5.4. A 5.2.b.) pontja alapjan vezetett nyilvantartds adatait a kdvetkez6 év elsé munkanapjan
tordlni kell.

5.5. A 5.2.a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az lgyirat iktatoszamat;

b) az adatigénylés targyat;

c) az adatigénylés beérkezésének id6pontjat;

d) az adatigénylés elutasitisara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.
5.6. A 5.2.)b.) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az ligyirat iktatdszamat;

b) az adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);

¢) az adatigénylés targyat; beérkezésének iddpontjat;

d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

VL Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezés

6.1.

Pikozd 3 .
Kancellari feladat &ha:léskort gyakorlé f6igazgatd
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Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény iktatasarol, az igény elbiralisarol

Igény beerkezésének datuma: ... e
Szervezeti egYSEZ MEGNEVEZESE. ..uvvvernennitenierrerneararernranannesiisennensaneaaenns
Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

név:

....................................................................

ClEThetOSEE: e e et aa et eeeaan

Az igényt rdgzitd munkavallald neve, beoszZtasa: .......ccvveiriiiiiiiiiiiiiii e

Igényelt adatok KOre: oo e e

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

......................................................

Dintéshozoé vezet ellendrzése:

Neve, beosztasa: 0 S N
Az igény szakmai ellendrzéshez érkezésének datuma: ...
Dontés:
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TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
510 10) (o) O
Tatabanya, 20........cccoeviveninnnnnnnn.,

......................................................

szakmai ellen6r alairasa

Torvényességi ellenér:

Az igény TSZC-hez érkezésének datuma: ...........cooevvviiiiiiiininen.

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
| aTa [) () F T R
Tatabanya, 20.........ccoiviiiiiiiiiinn.n.

.....................................................

szakmai ellendr aldirasa
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